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1. Общие положения

1.1. Правила пользования школьной библиотекой
организации обслуживания пользователей школьной
пользователей и библиотеки.

реглаI\{еЕтируют общий порядок
библиотеки, права и обязанности

библиотекой имеют уIащиеся и
(иньпс законньIх пр9дставителей)

источников информации

работают с изданиями и

1.З. Структуру библиотеки составляют:
- абонемент (книжньй фонд и фонд уlебной литературы);
- читальньй зал (справочный фонд);
- медиатека (фонд на магнитньIх и электронньж носителях).

1.4. К услугам читателей предоставлrIются:
- КНИЖНЫЙ фонд (художественнЕuI, справочнаJI, наrIно-популярнм литература дJuI
}^{ащихся; научно-методическаjI И справочн€ш литература дJUI педагогов;
периодические издания);
- фонд 1,.rебной литературы (утебники и улебные пособия);
- медиатека (CD и DVD диски, видео- и аудиокассеты).

t.2. Право свободного и бесплатного поJьзования
сотрудники образовательной организации, родителей
учатцихся.

1.5, Библиотека обслуживает пользователей:
- на абонементе (выдача печатных изданий и других
пользователям на лом);
- в читальном заJIе (1З рабочих мест где пользователи
другими документами, которые на дом не выдаются).

1.б. Режим работы библиотеки:
- понедельЕик - пятница с 8.00 до 15,00 часов (время работы школы);

для обеспечения дифференцироваЕного подхода к обслуживанию читателей
составлrIется недельное расIIисitние работы библиотеки с вьцелением определенньD( часов
дJUI посещения отдельных грулп учапIихся по классап,I.

2. Права, обязанности и ответственность пользователей

2.1. Пользователь библшаотеки имеет пр.}во:
- иметь частичный доступ к библиотечЕым фондам;
- ИСПОПЬЗОВаТЬ СпРаВочно-библиографическиЙ аппарат: катаJIоги и картотеки;
- полrrать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации;
- пол)чать во временцое пользоваIIие печатные издания, аудиовизуttльные
документы и другие источники информации;
- продлевать срок пользовЕtния документЕlluи;
- полуIать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические
справки на осIIове фонда библиотеки;
- yIacTBoBaTb в мероприятиях, проводимьD( библиотекой;
- ОбРащаться для разрешения конфликтной ситуации к р}ководителю
образовательной организации.

2.2. Пользователь библиотеки обязан:
- соблюдать правила поJIьзования библиотекой;
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- соблюдать в библиотеке тишину и порядок;
- бережно оfiIоситься к произведениям печати (не вырывать, не загибать страниц,
не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным докумонтаIu на разлиtIньж
носитеJuгх, оборудов€шию, инвентарю ;

- поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе библиотеки;
- пользоваться ценными и справочными документами только в помещении
библиотеки;
- убедиться при получении док}ментов в отсутствии дефектов, а при обнаружении
проинформировать об этом работника библиотеки. Ответственность за
обнаруженные дефекты в сдаваемьIх документilх несет последний пользователь;
- возвращать документы в библиотеку в установленные сроки;
- не выносить книги и др. док}менты из помещения библиотеки, если они не
зЕшисаны в tмтательский 

формуляр;
- пользоваться ценными и одинствен[Iыми экземплярtlп,lи книг, справо!Iными
издtшlиями ToJrьKo в помещении библиотеки;

3. обязанности бпблиотеки

3. 1. Библиотека обязана:
- обслуживать пользователей в соответствии с Правилами пользования
библиотекой, которые должны быть размещены в дост}rпном дJuI ознакомления
месте.
- обеспечить бесплатный и свободный доступ пользователей к библиотечным

фондаrrл и возможность работы с информационными ресурсЕIми библиотеки;
_ обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с гIетом их
зЕшросов и потребностей;
- предоставJllIть в пользование каталоги и картотеку статей;
- формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными перечнями

у,rебных изданий, образовательными программа},Iи образовательной организации,
интересаL,lи, потребностями и запросtlп,{и всех категорий пользователей ;

- совершеIIствовать информационно-библиографическое и библиотечное
обслуживание irользователей;
- вести устную и наглядную массово-информациоIIную работу;
- обеспечивать сохранность использования носителей информации, их
систематизацию> ра:lмещ9ние и хранение;
- создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;
- обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и

работой образовательной оргttнизации;
- отчитываться в установленном порядке перед руководителем образовательной
организации.

4. Порядок пользования библиотекой

4.|. Запись учапIихся образовательной организации в библиотеку производится на
абономенте по сшисоtIному составу класса, педагогических и иньD( работников, родителей
(иных закоЕньIх предстtlвителей) уqащихся - по паспорту или другому документу,
удостоверяющему личность. Учащиеся 1-го класса записываются в библиотеку при
наличии поруIитедьства родителей, остаJIьные учащиеся при наJIичии JIичного дела в
школе.

4.2. На каждого пользоватеJIJI заполняется читательский формуляр установпенного
образча как докумеЕт, дающий право тrользоваться библиотекой.



4.3. При записи IIитатели должны ознакомиться с ,

IIодтвердить обязате.тьство об их вьшолнении
формуляре.

правилаN4и пользования библиотекой и
: своей подписью на читательском

4,4, Читжельский формуляр является документом, удостоверяющим факт и дату вьцаIмчитателЮ печатных и Других источЕиков информациииих,возврацения в библиоr"пу.

4.5. Перерегистрация пользователей библиотеки производится ежегодно.

4,6, Пользователи имеют право получить на дом не более 5 документов одновременно (не
считЕuI учебников).

4.7 . Максимальные сроки пользования документами :

- учебники, улебные пособия, методическая литература - учебный год;- На)rчно-популярнаjl, позЕавательнаrI, художественнaш литература,
периодические издания - 15 дней.
- литературfiые произведения, изrIаемые по прогрЕlмме на уроках, выдilются насрок в соответствии с програ"плмой изу{ения,

4,8, Пользователи могут продлить срок пользования докр[ентами, если на нихотсутствует спрос со стороны Других пользователей.

4,9, СпразотIЕые издаЕия, имеющиеся в едиЕственном экземпляре, выд'ются только дJUIработы в IIит€lльном зале.

4,10, Число документов из фонда, выдаваемьD( для работы с ними в пределах библиотеки,не огрЕ}ничивается.
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